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ตรวจนับสินค้า (Count Stock) 
 

 หมายถึง การบนัทึกการตรวจนบัสินคา้ตามท่ีไดรั้บเอกสารให้เขา้ไปตรวจนบัสินคา้และท่ีเก็บ เพื่อใหท้ราบ
ยอดสินคา้ท่ีอยูใ่นคลงัสินคา้ท่ีมีอยูจ่ริง ณ วนัท่ีเขา้ไปตรวจนบั 
 
หน้าต่างการบันทกึตรวจนับสินค้า 
 หนา้ต่างบนัทึกจะแบ่งขอ้มูลออกเป็น 2 ส่วน คือ 

 Basic Data คือ การบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลของการตรวจนบัสินคา้ 
 Note & Attachment คือ การบนัทึกรายละเอียด ค าอธิบายรายการ หมายเหตุ และเง่ือนไขต่างๆ 
 Define Field คือ การบันทึกข้อมูลท่ีผูใ้ช้ได้สร้างฟอร์มกรอกข้อมูลเพิ่มเติมข้ึนมาด้วยตนเอง     

(Tab Define Field จะแสดงก็ต่อเม่ือมีการตั้งค่า Define Field เท่านั้น) 
 
สถานะเอกสารจ่ายเงินมัดจ า  

 Counted  คือ เอกสารท่ีท าการตรวจนบัทั้งใบเรียบร้อยแลว้ 
 In process คือ  เอกสารท่ีมีการตรวจนบัแลว้ในบางส่วน 
 Not counted  คือ เอกสารท่ียงัไม่มีการตรวจนบั 
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ขั้นตอนการบันทกึตรวจนับสินค้า 
1. ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกใบสั่งซ้ือ โดยกดเมนู “Inventory” > “ตรวจนบัสินคา้” ดงัรูป 

 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการตรวจนับสินคา้ ผูใ้ช้สามารถสร้างการตรวจนับสินคา้ใหม่ได้ โดยกดปุ่ม 
“New” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
 

     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลงวดบญัชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. ในแถบ “Basic Data”คือ การบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลของตรวจนบัสินคา้ เช่น  เลขท่ีเอกสาร วนัท่ีเอกสาร 
ผูต้รวจนบั ผูต้รวจสอบ เป็น ถา้หากผูใ้ชมี้รายการตรวจนบัสินคา้ทั้งหมดท่ีมีอยูใ่นคลงัสินคา้ลูกคา้สามารถกดเลือก
ใหผู้ใ้ชค้วรท าการกรอกขอ้มูลในฟอร์มท่ีมีเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น ดงัรูป 
 

 
 

4. ในแถบรายการสินคา้ ผูใ้ชส้ามารถเลือกการตรวจนบัสินคา้ ถา้หากผูใ้ชต้อ้งการตรวจนบัสินคา้ในคลงัท่ีมี
อยูท่ ั้งหมดก็สามารถกดเลือกไดท่ี้ “Option” > “ตรวจนบัสินคา้ทั้งใบ”  แต่เม่ือผูใ้ชอ้ยากตรวจนบัสินคา้บางรายการก็
สามารถเลือกให้แสดงตาม คลงั ท่ีเก็บ แผนกงาน หรือกลุ่มสินคา้ ก็ได ้โดยกรอกรายละเอียดท่ี “Item Filter”  และ
เม่ือผูใ้ช้ก าหนดรายละเอียดของการตรวจนับสินคา้ท่ีตอ้งแลว้ ให้กดปุ่ม“ Retrieve ”  เพื่อแสดงรายการตรวจนับ     
ดงัรูป 
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5.หลงัจากผูใ้ชต้รวจนบัสินคา้ครบถว้นแลว้ ให้กดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอโปรแกรม เพื่อเป็น
การบนัทึกขอ้มูลตรวจนบัสินคา้  
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