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รายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายใน (Audit & Internal Control Report) 
 

 หมายถึง การแสดงผลการด าเนินงานด้านระบบภายในทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง  

อธิบายสัญลกัษณ์ 
 

 สัญลักษณ์หมายเลข 1 หมาถึง การแสดงรายงาน 
 สัญลักษณ์หมายเลข 2 หมายถึง การ Clear หน้าจอรายงานเพื่อจะเรียกดูรายงานใหม่ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 3 หมายถึง การ Export รายงานออกไปเป็นไฟล์ Excel ได ้
 สัญลักษณ์หมายเลข 4 หมายถึง แสดงหน้าต่างการค้นหา 
 สัญลักษณ์หมายเลข 5 หมายถึง การสั่งพิมพ์เอกสาร ผู้ใช้สามารถสั่งพิมพ์เอกสารทั้งหมด หรือสั่ง

พิมพ์หน้าปัจจุบันที่เปิดอยู่ได ้
 สัญลักษณ์หมายเลข 6 หมายถึง การย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ ผู้ใช้สามารถย้อนกลับไปยังหน้า

แรกสุด หรือย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 7 หมายถึง การเลือกดูหน้าเอกสาร ผู้ใช้สามารถเลือกดูหน้าเอกสารรายงาน

ตามท่ีผู้ใช้ต้องการได ้
 สัญลักษณ์หมายเลข 8 หมายถึง การแสดงจ านวนหน้าทั้งหมด 
 สัญลักษณ์หมายเลข 9 หมายถึง ไปหน้าถัดไป ผู้ใช้สามารถไปหน้าสุดท้าย หรือไปหน้าถัดไปของ

รายงานได้ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 10 หมายถึง การบันทึกเอกสาร ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลเอกสารทันที หรือ

บันทึกพร้อมเปิดเอกสารที่บันทึกได้ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 11 หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟล์ในการบันทึก ผู้ใช้สามารถเลือกนานสกุล

ของไฟล์ที่บันทึกได้  
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ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารงานขาย 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบขายได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > “Sales” ดัง
รูป 

 

 
 
ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกบัภาษขีาย 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่ใบก ากับภาษี”คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่ใบก ากับภาษี “ตาม 
รหัสลูกหนี้”  คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม Cost Center” คือการแสดง
ตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
วันที่ใบก ากับภาษี  การก าหนดวันที่ใบก ากับภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
รหัสภาษีขาย  การก าหนดรหัสภาษีขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
จ านวนเงิน  การก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
จ านวนเงินภาษี  การก าหนดจ านวนเงินภาษีท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

การยกเว้นภาษี  ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ทั้งหมด” คือการแสดงรายงานทุกเอกสาร “มีรายการ
ยกเว้นภาษี” คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ยกเว้นภาษี “ไม่มีรายการยกเว้นภาษี”
คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการทีไ่ม่มีรายการยกเว้นภาษี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทยีบกบัยอดลดหนี ้

 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัส
ลูกหนี้ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น   
วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
วันที่เอกสารลดหนี้ การก าหนดวันที่เอกสารลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบ 

กับยอดลดหนี้ 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้                               
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
จ านวนเงินขาย  การก าหนดจ านวนเงินขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ

ยอดลดหนี้ 
จ านวนเงินลดหนี้ การก าหนดจ านวนเงินลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ 
                              ยอดลดหนี้ 
Option (เสริม)           Option ให้แสดงเฉพาะเอกสารที่มีการอ้างอิงไปรับคืน ลดหนี้ 
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633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลกิหรือออกแทน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

ประเภทเอกสาร  การก าหนดประเภทเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออก 
                              แทน 

สถานะเอกสาร  การก าหนดสถานะเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออก
แทน 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากบัภาษตีามยอดขาย 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
เงื่อนไข    การก าหนดการตั้งเงื่อนไขในการเรียงล าดับจ านวนเงินประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ 
                     มากกว่า , น้อยกว่า , เท่ากับ และ ก าหนดช่วงจ านวนเงินเอง 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตาม
ยอดขาย 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายทีต่ ่ากว่าทุน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสสินค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสสินค้า “ตาม Cost Center” 
คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงาน
ภายใน   

ต้นทุนจาก                 ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “ต้นทุนมาตรฐาน” คือการแสดงรายงานตามต้นทุนจาก
ต้นทุน 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com


13 
 

 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 มาตรฐาน “การค านวณต้นทุน” คือการแสดงรายงานตามต้นทุนจากการค านวณต้นทุน  
วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
รหัสกลุ่มสินค้า  การก าหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต ่ากว่าทุน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายทีไ่ม่มผีลต่อสต๊อก 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัส
ลูกหนี ้ “ตาม ผู ้รับผิดชอบ” คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน   

ประเภทเอกสาร          ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ทั้งหมด” คือการแสดงรายงานทุกเอกสาร “ขายเชื่อ , ขาย 
 สด” คือการแสดงรายงานเฉพาะเอกสารเมนูขายชื่อและขายสด “ลดหนี้ลูกหนี้” คือการ

แสดง 
 รายงานเฉพาะเอกสารเมนูลดหนี้ลูกหนี้ “เพิ่มหนี้” คือการแสดงรายงานเฉพาะเอกสารเมนู

เพ่ิมหนี้  
วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อส

ต๊อก 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผล    

ต่อสต๊อก  
สถานะเอกสาร  การก าหนดสถานะเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผล    

ต่อสต๊อก  
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดติ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม ลูกค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับลูกค้า “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือการ
แสดงรายงานตามล าดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงิน
เครดิต  

รหัสลูกค้า  การก าหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต  
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่ก าหนดวงเกินเครดิตเท่านั้น  
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633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดส่ังขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม ลูกค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับลูกค้า “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือการ
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

แสดงรายงานตามล าดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน
เครดิต  

รหัสลูกค้า  การก าหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่ งขายสูงกว่าวงเงิน

เครดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน

เครดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่ก าหนดวงเกินเครดิตเท่านั้น  
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงิน

เครดิต  
รหัสลูกค้า  การก าหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่ก าหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น  
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายทีไ่ม่มกีารท าส่ังขายและเสนอราคา 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการท าสั่ง 
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  ขายและเสนอราคา  
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการท าสั่ง

ขายและเสนอราคา  
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการท าสั่ง

ขายและเสนอราคา  
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการท าสั่ง

ขายและเสนอราคา  
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการท าสั่งขาย 
  และเสนอราคา  
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการที่ไม่มีการท าสั่งขาย

และเสนอราคา  
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงรายการขายที่ท าใบสั่งขาย แต่ไม่ท าใบเสนอราคา 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายทีอ้่างองิใบส่ังซ้ือ 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่

เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ  
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ  
สถานะ  การก าหนดสถานะที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลดหนี้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่ลดหหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่ลด
หนี้ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือ
การแสดงรายงานตามล าดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่ลดหนี้  การก าหนดวันที่ลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด 
  หนี้ 
ระยะเวลา  การก าหนดระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด 
  หนี้ 
วันที่ขาย  การก าหนดวันที่ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด

หนี้ 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด 
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  หนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสาร

ลดหนี้ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสาร

ลดหนี้ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด
หนี้ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทยีบกบัมูลค่าทีค่วรจะขายได้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม สินค้า” คือ
การแสดงรายงานตามล าดับสินค้า “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ
มูลค่าที่ควรจะขายได้ 

เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ
มูลค่าที่ควรจะขายได้ 

รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่า
ที่ควรจะขายได้ 

รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่าที่ 
  ควรจะขายได้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ

มูลคา่ที่ควรจะขายได้ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่า 
  ที่ควรจะขายได้ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่าที่ 
  ควรจะขายได้ 
ราคาที่คาดว่าจะขาย ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ราคามาตรฐาน” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคา

มาตรฐาน “ราคาขายล่าสุด” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาขายล่าสุด “ราคาขายล่าสุด
ตามลูกหนี้” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาขายล่าสุดและเรียงตามลูกหนี้ “ราคา Price 
List” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคา Price List “ระบุราคาขาย” คือสามารถระบุเฉพาะ
ช่วงราคาขายที่ผู้ใช้ต้องการทราบได้ 
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ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารงานซ้ือ 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบขายได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > “Purchese” 
ดังรูป 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกบัภาษซ้ืีอ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่ใบก ากับภาษี”คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่ใบก ากับภาษี “ตาม 
รหัสเจ้าหนี้”  คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม Cost Center” คือการ
แสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อกับภาษซีื้อ 
วันที่ใบก ากับภาษี  การก าหนดวันที่ใบก ากับภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
ตามรหัสเจ้าหนี้  การก าหนดตามรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษีซ้ือ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
รหัสภาษีซ้ือ  การก าหนดรหัสภาษีซื้อที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อกับภาษซีื้อ 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษีซื้อ 
จ านวนเงิน  การก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษีซื้อ 
จ านวนเงินภาษี  การก าหนดจ านวนเงินภาษีท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษีซ้ือ 
การยกเว้นภาษี  ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ทั้งหมด” คือการแสดงรายงานทุกเอกสาร “มีรายการ

ยกเว้นภาษี” คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ยกเว้นภาษี “ไม่มีรายการยกเว้นภาษี”
คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ไม่มีรายการยกเว้นภาษี 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือเปรียบเทยีบกบัยอดลดหนี ้

 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัส
เจ้าหนี้ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น   
วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
วันที่เอกสารลดหนี้ การก าหนดวันที่เอกสารลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับ 
                              ยอดลดหนี้ 
รหัสผู้ขาย  การก าหนดรหัสผู้ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
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                              ลดหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้                               
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
จ านวนเงินซื้อ  การก าหนดจ านวนเงินซื้อท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
จ านวนเงินลดหนี้ การก าหนดจ านวนเงินลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับ 
                              ยอดลดหนี้ 
Option (เสริม)           Option ให้แสดงเฉพาะเอกสารที่มีการอ้างอิงไปรับคืน ลดหนี้ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมตัิซ้ือ 

 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่อนุมัติ” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
อนุมัติ “ตาม รหัสผู้ขาย”คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสผู้ขาย “ตาม ผู้อนุมัติ”  คือการ
แสดงรายงานตามล าดับผู้อนุมัติ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก 
“ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
รหัสผู้ขาย  การก าหนดรหัสผู้ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
ผู้อนุมัติ  การก าหนดผู้อนุมัติที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการการอนุมัติซื้อ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
จ านวนเงิน  การก าหนดจ านวนเงินซื้อท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าทีซ้ื่อสูงกว่าต้นทุนมาตรฐานและราคาซ้ือมาตรฐาน 
 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
เลขที่เอกสาร       การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
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                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
ราคาเปรียบเทียบ การก าหนดราคาเปรียบเทียบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาทีส่ั่งซ้ือกบัราคาซ้ือมาตรฐาน 

 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สั่งซื้อกับราคา
ซื้อมาตรฐาน 

เลขที่เอกสาร       การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาท่ีสั่งซื้อกับราคา 
                              ซื้อมาตรฐาน 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สั่งซื้อกับราคาซื้อ 
                              มาตรฐาน 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สั่งซื้อกับราคาซื้อ 
                              มาตรฐาน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือสูงกว่าวงเงินเคดติ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงิน

เคดิต  
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือสูงกว่าวงเงินเคดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่ก าหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการซ้ือทีไ่ม่มกีารท าใบขอซ้ือและใบส่ังซ้ือ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอ 
  ซื้อและใบสั่งซื้อ  
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอ

ซื้อและใบสั่งซื้อ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอ 
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  ซื้อและใบสั่งซื้อ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอ 
  ซื้อและใบสั่งซื้อ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอซื้อ 
  และใบสั่งซื้อ 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอ

ซื้อและใบสั่งซื้อ 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงรายการซื้อที่ท าใบสั่งซื้อ แต่ไม่ท าใบขอซื้อ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลดหนี้เจ้าหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่ลดหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่ลด
หนี้ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือ
การแสดงรายงานตามล าดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่ลดหนี้  การก าหนดวันที่ลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด 
  หนี้เจ้าหนี้ 
ระยะเวลา  การก าหนดระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด 
  หนี้เจ้าหนี้ 
วันที่ซ้ือ  การก าหนดวันที่ซื้อที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลดหนี้ 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด 
  หนี้เจ้าหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสาร

ลดหนี้เจ้าหนี้ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสาร

ลดหนี้เจ้าหนี้ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลด
หนี้เจ้าหนี้ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบส่ังซ้ือเปรียบเทยีบกบัมูลค่าทีค่าดว่าจะซ้ือ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม สินค้า” คือ
การแสดงรายงานตามล าดับสินค้า “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
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  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อ เปรียบเทียบกับ
มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
ราคาที่คาดว่าจะซ้ือ ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ราคาซื้อมาตรฐาน” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาซื้อ

มาตรฐาน “ราคาซื้อล่าสุด” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาซื้อล่าสุด “ราคาซื้อล่าสุดตาม
เจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาซื้อล่าสุดและเรียงตามเจ้าหนี้ “ระบุราคาซื้อ” คือ
สามารถระบุเฉพาะช่วงราคาซื้อที่ผู้ใช้ต้องการทราบได้ 
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ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารคลงัสินค้า 
 

1. ผู ้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบคลังสินค้าได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Inventory” ดังรูป 

 

  
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าทีม่ยีอดติดลบ 
 

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสกลุ่มสินค้า  การก าหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสคลังสินค้า  การก าหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสที่เก็บสินค้า  การก าหนดรหัสที่เก็บสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลงั 
 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง
คลัง 

เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง
คลัง 

รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
รหัสกลุ่มสินค้า  การก าหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง

คลัง 
รหัสคลังสินค้า  การก าหนดรหัสคลังสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง

คลัง 
รหัสที่เก็บสินค้า  การก าหนดรหัสที่เก็บสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง 
                               คลงั   
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
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Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
จ านวนสินค้า  การก าหนดจ านวนสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง
คลัง 
จ านวนเงิน  การก าหนดตัวเลขจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้า
ระหว่างคลัง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทยีบต้นทุนสินค้ามาตรฐานกบัต้นทุนจริง 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ ““ตาม สินค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับสินค้า “ตาม 

รหัสคลังสินค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสคลังสินค้า   
ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที ่ที ่ผ ู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า

มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า 
  มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
รหัสกลุ่มสินค้า  การก าหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า 
  มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
รหัสคลังสินค้า  การก าหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า 
  มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากบัการก าหนดรหัสบัญชี 
 

รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการก าหนดรหัส
บัญชี 

ประเภทสินค้า  การก าหนดประเภทสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการก าหนด
รหัสบัญชี 

กลุ่มสินค้า  การก าหนดกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการก าหนดรหัส
บัญชี 

การอ้างอิง  การก าหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการก าหนดรหัส
บัญชี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทยีบสต๊อกขายกบัสต๊อกจริง 
 

แสดงรายงาน             ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ ““ตาม รหัสสินค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับ
รหัสสินค้า “ตาม รหัสคลังสินค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสคลังสินค้า “ตาม 
กลุ่มสินค้า”  คือการแสดงรายงานตามล าดับกลุ่มสินค้า 

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและสต๊อก 
  จริง 
รหัสสินค้า  การก าหนดรหัสสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและส

ต๊อกจริง 
รหัสกลุ่มสินค้า  การก าหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและ 
  สต๊อกจริง 
รหัสคลังสินค้า  การก าหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและ 
            สต๊อกจริง 
สาขาที่  การก าหนดสาขาท่ีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและ 
            สต๊อกจริง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารลูกหนี ้
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบบริหารลูกหนี้ได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Accounts Receivable” ดังรูป 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวนั 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม ผู ้รับผิดชอบ”คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน  

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น 
ประเภทเอกสาร  การก าหนดประเภทเอกสารที ่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขาย

ประจ าวัน 
วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวัน 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวัน 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวัน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวัน 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวัน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจ าวนั 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจ าวัน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจ าวัน 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจ าวัน 
ยอดยกมา  การก าหนดจ านวนยอดยกมาท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสด 
                              ประจ าวัน  
Option(เสริม)  แสดงเฉพาะยอดท่ีมีความเคลื่อนไหว ไม่รวมยอดยกมา 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนีก้บัการรับช าระหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 6 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่รับช าระ” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่รับช าระ “ตาม รหัส
ลูกหนี ้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี ้ “ตาม ผู ้รับผิดชอบ”คือการแสดง
รายงานตามล าดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก 
“ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

วันที่รับช าระ      การก าหนดวันที่รับช าระที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระ
หนี้                               

รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
จ านวนเงินยอดหนี้ การก าหนดจ านวนเงินยอดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการ 
                              รับช าระหนี้ 
จ านวนเงินรับ     การก าหนดจ านวนเงินรับที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระ

หนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนีก้บัการก าหนดรหัสบัญชี 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนี้กับการก าหนด 
                     รหัสบัญชี 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนี้กับการก าหนด 
                     รหัสบัญชี 
การอ้างอิง  การก าหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนี้กับการก าหนด 
                      รหัสบัญชี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนีท้ีเ่ช็คยงัไม่ผ่าน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่รับช าระ” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่รับ
ช าระ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ”คือ
การแสดงรายงานตามล าดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน                               
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
สถานะเช็ค        การก าหนดสถานะเช็คท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนีต้ามก าหนด 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่ 
“ตาม วันที่รับช าระ”  คือการแสดงรายงานตามล าดับ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดง
รายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ 

วันที่ครบก าหนด  การก าหนดวันที่ครบก าหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตาม 
  ก าหนด 
ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
เกินก าหนด  การก าหนดเกินก าหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนี้ตามก าหนด 
Option(เสริม)  แสดงเฉพาะรายการที่เกินก าหนดเท่านั้น 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนีท้ีไ่ม่ท าใบวางบิลและใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนี้ที่ไม่ท าใบวางบิล 
  และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนี้ที่ไม่ท าใบวางบิล

และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนี้ที่ไม่ท าใบวางบิล 
  และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนี้ที่ไม่ท าใบวางบิล 
  และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนี้ที่ไม่ท าใบวางบิลและ 
  ใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
Option(เสริม)  แสดงรายการขายที่ท าใบเสร็จ(ก่อนรับเงิน) แต่ไม่ได้ท าใบวางบิล 
Option(เสริม)  แสดงรายการขายที่ท าใบเสร็จ(ก่อนรับเงิน) แต่ท าใบวางบิล 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนีต้ิดลบ 
 

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
จ านวนเงินติดลบ การก าหนดจ านวนเงินติดลบวันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ                               
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนีเ้กนิวงเงินเครดิต 
ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
จ านวนเงิน        การก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต                               
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับช าระหนีสู้งกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี ้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสลูกหนี ้ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดช าระหนี้สูงกว่าวงเงิน 
  เครดิต 
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633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
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จ านวนเงิน        การก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดช าระหนี้สูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที ่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดช าระหนี้สูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดช าระหนี้สูงกว่าวงเงิน 
  เครดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดช าระหนี้สูงกว่าวงเงิน 
  เครดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดช าระหนี้สูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)        แสดงเฉพาะรายการที่ก าหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น 
 

 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com


59 
 

 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายช่ือลูกหนีซ้ ้า 
 

รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ ้า 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ ้า 
การเปรียบเทียบ  มี 2 รูปแบบได้แก่ “ชื่อภาษาไทย” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ ้าเป็นภาษาไทย  
                               “ชื่อภาษาอังกฤษ” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ ้าเป็นภาษาอังกฤษ 
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ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารเจ้าหนี ้
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบบริหารเจ้าหนี้ได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Accounts Payable” ดังรูป 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซ้ือประจ าวนั 
 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่

เอกสาร “ตาม ผู ้รับผิดชอบ”คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน  

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น 
ประเภทเอกสาร  การก าหนดประเภทเอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อ

ประจ าวัน 
วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจ าวัน 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจ าวัน 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจ าวัน 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจ าวัน 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจ าวัน 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนีก้บัการจ่ายช าระหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 6 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่จ่ายช าระ” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่จ่ายช าระ “ตาม รหัส
เจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือการแสดง
รายงานตามล าดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก 
“ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายช าระ
หนี้ 

วันที่จ่ายช าระ  การก าหนดวันที่จ่ายช าระที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายช าระ
หนี้ 

รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายช าระ
หนี้ 

ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายช าระ
หนี้ 
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Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายช าระ
หนี้ 

Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายช าระหนี้ 
จ านวนเงินยอดหนี้  การก าหนดจ านวนเงินยอดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่าย

ช าระหนี้ 
จ านวนเงินจ่ายช าระ  การก าหนดจ านวนเงินจ่ายช าระที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการ

จ่ายช าระหนี้ 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดจ่ายช าระหนีสู้งกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่จ่ายช าระ” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
จ่ายช าระ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้  “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
จ านวนเงิน         การก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้                               
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับช าระหนี้ 
Option(เสริม)    ให้แสดงเฉพาะรายการที่ก าหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น 
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Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนีก้บัการก าหนดรหัสบัญชี 
 

รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนี้กับการก าหนด 
                     รหัสบัญชี 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนี้กับการก าหนด 
                     รหัสบัญชี 
การอ้างอิง  การก าหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนี้กับการก าหนด 
                      รหัสบัญชี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนีท้ีเ่ช็คยงัไม่ผ่าน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่จ่ายช าระ” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
จ ่ายช าระ “ตาม รหัสเจ ้าหนี ้” คือการแสดงรายงานตามล าด ับรหัสเจ ้าหนี ้  “ตาม 
ผู้รับผิดชอบ”คือการแสดงรายงานตามล าดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการ
แสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน                               
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ที่เช็คยังไ ม่

ผ่าน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ที่เช็คยังไม่
ผ่าน 

Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ที่เช็คยังไม่
ผ่าน 

Internal Order  การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
สถานะเช็ค        การก าหนดสถานะเช็คที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนีต้ามก าหนด 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่ 
“ตาม วันที่จ่ายช าระ”  คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่จ่ายช าระ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้ 

วันที่ครบก าหนด  การก าหนดวันที่ครบก าหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตาม 
  ก าหนด 
ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
เกินก าหนด  การก าหนดเกินก าหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนี้ตามก าหนด 
Option(เสริม)  แสดงเฉพาะรายการที่เกินก าหนดเท่านั้น 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนีท้ีไ่ม่ท าใบรับวางบิลและเตรียมจ่ายช าระหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามล าดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามล าดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนี้ที่ไม่ท าใบรับ 
  วางบิลและเตรียมจ่ายช าระหนี้ 
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนี้ที่ไม่ท าใบรับวาง

บิล 
  และเตรียมจ่ายช าระหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนี้ที่ไม่ท าใบรับ 
  วางบิลและเตรียมจ่ายช าระหนี้ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนี้ที่ไม่ท าใบรับ 
  วางบิลและเตรียมจ่ายช าระหนี้ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนี้ที่ไม่ท าใบรับวางบิล 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

  และเตรียมจ่ายช าระหนี้ 
Option(เสริม)  แสดงรายการที่ท าเตรียมจ่ายช าระ แต่ไม่ได้ท าใบรับวางบิล 
Option(เสริม)  แสดงรายการที่ท าเตรียมจ่ายช าระ แต่ท าใบรับวางบิล 
 

 
 

 
ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบเจ้านีต้ิดลบ 
 

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
จ านวนเงินติดลบ การก าหนดจ านวนเงินติดลบวันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ                               
รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
 

 
 

 
 

 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนีเ้กนิวงเงินเครดิต 
 

ณ วันที่  การก าหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
จ านวนเงิน        การก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต                               
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 
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633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

รหัสเจ้าหนี้  การก าหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Cost Center  การก าหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Internal Order การก าหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
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ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายช่ือเจ้าหนีซ้ ้า 
 

รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ ้า 
ผู้รับผิดชอบ  การก าหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ ้า 
การเปรียบเทียบ  มี 2 รูปแบบได้แก่ “ชื่อภาษาไทย” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ ้าเป็นภาษาไทย  
                               “ชื่อภาษาอังกฤษ” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ ้าเป็นภาษาอังกฤษ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบัญชีและรายการรายวนั 
 

1. ผู ้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบบัญชีและรายการรายวันได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal 
Control” > “General Ledger” ดังรูป 

   

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการทีย่งัไม่ได้ Post GL 
 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post GL 
ประเภทเอกสาร  การก าหนดประเภทเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post 

GL 
สถานะ  การก าหนดสถานะที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post GL 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการอ้างองิรหัสบัญชี 
 

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น 
รหัสบัญชีคุม  การก าหนดรหัสบัญชีคุมที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอ้างอิงรหัสบัญชี 
รหัสบัญช ี  การก าหนดรหัสบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอ้างอิงรหัสบัญชี 
Option(เสริม)  แสดงรายงานเฉพาะบัญชีที่มีการอ้างอิง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบประเภทยอดคงเหลือของเลขทีบั่ญชี 
 

รหัสกลุ่มบัญชี  การก าหนดรหัสกลุ่มบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบประเภทคงเหลือของเลขที่
บัญชี 

รหัสบัญชีคุม  การก าหนดรหัสบัญชีคุมที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบประเภทคงเหลือของเลขที่
บัญชี 

Option(เสริม) แสดงเฉพาะรหัสบัญชีก าหนดยอดคงเหลือปกติไม่ตรงกับบัญชีคุม 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขั้นตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบเช็คและธนาคาร 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบเช็คและธนาคารได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Cheque & Bank” ดังรูป 

 

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอยีดเช็ครับทีม่เีลขทีเ่ช็คซ ้า 
 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่  
                               เช็คซ ้า 
วันที่บนเช็ค  การก าหนดวันที่บนเช็คท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่ 
                                    เช็คซ ้า 
รหัสธนาคาร  การก าหนดรหัสธนาคารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขท่ี 
                               เช็คซ ้า  
รหัสลูกหนี้  การก าหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่  
                                    เช็คซ ้า 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสมุดเงินฝากธนาคารกบัการก าหนดรหัสบัญชี 
 

รหัสสมุดเงินฝาก  การก าหนดรหัสสมุดเงินฝากท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสมุดเงินฝากธนาคาร 
                               กับการก าหนดรหัสบัญชี  
การอ้างอิง  การก าหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสมุดเงินฝากธนาคารกับ
การ 
                               ก าหนดรหัสบัญชี  
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขั้นตอนการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขทีเ่ช็คจ่าย 
 

วันที่เอกสาร  การก าหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
วันที่บนเช็ค  การก าหนดวันที่บนเช็คท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
รหัสธนาคาร  การก าหนดรหัสธนาคารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
รหัสสมุดเงินฝาก  การก าหนดรหัสสมุดเงินฝากท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที ่
                                    เช็คจ่าย 
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