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รายงานการขาย (Sales Report) 
 

 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานดา้นงานขายทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหน่ึง  
 
ประเภทของรายงานการขาย 

ประเภทของรายงานการขาย มีทั้งหมด 2 ประเภท คือ 
 General Repost คือ รายงานทัว่ไปทางดา้นงานขาย ประกอบดว้ย 

 รายงานใบเสนอราคา 
 รายงานใบสั่งขายสินคา้ 
 รายงานสรุปการสั่งขายสินคา้ (จ  านวน) 
 รายงานสินคา้คา้งส่ง 
 รายงานขายสด 
 รายงานสรุปขายสด 
 รายงานขายเช่ือ 
 รายงานสรุปขายเช่ือ 
 รายงายรับคืน, ลดหน้ี 
 รายงานเงินมดัจ า 
 รายงานเงินมดัจ าคงเหลือ 
 รายงานเคล่ือนไหวเงินมดัจ า 

 Analytic Repost คือ รายงานเชิงวเิคราะห์ทางดา้นงานขาย ประกอบดว้ย 
 รายงานสรุปยอดขายประจ าวนั 
 รายงายสรุปยอดขายประจ าเดือน 
 รายงานวเิคราะห์สรุปขายเช่ือ/ขายสด 
 รายงายวเิคราะห์การขายสุทธิ 
 รายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
 รายงานเปรียบเทียบยอดขาย 12 เดือน 
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อธิบายสัญลกัษณ์ 
 
                                           
 

 
 

                              
 

 สัญลกัษณ์หมายเลข 1 หมายถึง แสดงหนา้ต่างการคน้หา 
 สัญลกัษณ์หมายเลข 2 หมายถึง การสั่งพิมพเ์อกสาร ผูใ้ชส้ามารถสั่งพิมพเ์อกสารทั้งหมด หรือสั่งพิมพห์นา้

ปัจจุบนัท่ีเปิดอยูไ่ด ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 3 หมายถึง การยอ้นกลบัไปยงัหนา้ก่อนหนา้น้ี ผูใ้ชส้ามารถยอ้นกลบัไปยงัหนา้แรกสุด 

หรือยอ้นกลบัไปยงัหนา้ก่อนหนา้น้ีได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 4 หมายถึง การเลือกดูหนา้เอกสาร ผูใ้ชส้ามารถเลือกดูหนา้เอกสารรายงานตามท่ีผูใ้ช้

ตอ้งการได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 5 หมายถึง การแสดงจ านวนหนา้ทั้งหมด 
 สัญลกัษณ์หมายเลข 6 หมายถึง ไปหนา้ถดัไป ผูใ้ชส้ามารถไปหนา้สุดทา้ย หรือไปหนา้ถดัไปของรายงาน

ได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 7 หมายถึง การบนัทึกเอกสาร ผูใ้ช้สามารถบันทึกขอ้มูลเอกสารทนัที หรือบนัทึก

พร้อมเปิดเอกสารท่ีบนัทึกได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 8 หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟลใ์นการบนัทึก ผูใ้ชส้ามารถเลือกนานสกุลของไฟล์ท่ี

บนัทึกได ้
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ข้ันตอนดูรายงานการขาย 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานการขายได ้โดยกดเมนู “Report” > “Sales Report” ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานการขายทั้งหมดข้ึนมา ดงัรูป 
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ข้ันตอนการดูรายงานใบเสนอราคา 
 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อใหเ้ห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบเสนอราคา ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบเสนอราคา 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบเสนอราคา 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบเสนอราคา 
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ข้ันตอนการดูรายงานใบส่ังขายสินค้า 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อใหเ้ห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานใบสั่งขายสินคา้ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 
ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 

สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งขายสินคา้ 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งขายสินคา้ 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งขายสินคา้ 

 

 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/


 
6 

 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปการส่ังขายสินค้า (จ านวน) 
 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานสรุปการสั่งขายสินคา้ (จ  านวน) ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสกลุ่มสินค้า การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปการสั่งขายสินคา้ (จ านวน) 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปการสั่งขายสินคา้ (จ านวน) 
สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปการสั่งขายสินคา้ (จ านวน) 
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ข้ันตอนการดูรายงานสินค้าค้างส่ง 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามวนัท่ีก าหนดส่ง” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีก าหนดส่งสินคา้ “ตามลูกคา้” คือการ
แสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งส่ง ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

วนัทีก่ าหนดส่ง การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูวนัท่ีก าหนดส่งสินคา้ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งส่ง 
สินค้า  การก าหนดสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งส่ง 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งส่ง 
แผนกงาน การก าหนดแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งส่ง 
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ข้ันตอนการดูรายงานขายสด 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายสด 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายสด 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานขายสด ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้

ก าหนด 
แผนกงาน การก าหนดแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานขายสด 
สินค้า  การก าหนดสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายสด 
เขตการขาย การก าหนดเขตการขายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายสด 
ผู้รับผดิชอบ การก าหนดผูรั้บผดิชอบท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายสด 
วธีิการขนส่ง การก าหนดวธีิการขนส่งท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายสด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปขายสด 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบั
สินคา้ 

รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
แผนกงาน การก าหนดแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี

ผูใ้ชก้  าหนด 
เขตการขาย การก าหนดเขตการขายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
สินค้า  การก าหนดสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
วธีิการขนส่ง การก าหนดวธีิการขนส่งท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
ผู้รับผดิชอบ การก าหนดผูรั้บผดิชอบท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปขายสด 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายสด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานขายเช่ือ 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานขายเช่ือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้
ก าหนด 

รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายเช่ือ 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานขายเช่ือ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปขายเช่ือ 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามด าดบั
สินคา้ 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายเช่ือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายเช่ือ 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปขายเช่ือ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานรับคืน ลดหนี ้
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี

ผูใ้ชก้  าหนด 
แผนกงาน การก าหนดแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
สินค้า  การก าหนดสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
เขตการขาย การก าหนดเขตการขายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
ผู้รับผดิชอบ การก าหนดผูรั้บผดิชอบท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
วธีิการขนส่ง การก าหนดวธีิการขนส่งท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานรับคืน ลดหน้ี 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานเงินมัดจ า 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการแสดงรายงานตามล าดบัวนัท่ีของเอกสาร 

“ตามลูกคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
รูปแบบเอกสาร ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเงินมดัจ า ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้
ก าหนด 

รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเงินมดัจ า 
ประเภทเงินมัดจ า มีทั้งหมด 3 ประเภท ไดแ้ก่ “ทั้งหมด” คือการรายงานผลเงินมดัจ าท่ีเกิดข้ึนทั้งหมด “ไม่หมดอาย”ุ 

  คือการรายงานผลเงินมดัจ าท่ียงัไม่หมดอาย ุ“หมดอาย”ุ คือการรายงานผลเงินมดัจ าท่ีหมดอายุ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานเงินมัดจ าคงเหลือ 
 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเงินมดัจ าคงเหลือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 

ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเงินมดัจ าคงเหลือ 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเงินมดัจ าคงเหลือ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานเคล่ือนไหวเงินมัดจ า 
 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเคล่ือนไหวเงินมดัจ า ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 

ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
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287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปยอดขายประจ าวนั 
 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานสรุปยอดขายประจ าวนั ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปยอดขายประเดือน 
 
ปี การก าหนดช่วงปีท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานสรุปยอดขายประจ าเดือน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 

ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
เดือน การก าหนดช่วงเดือนท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสรุปยอดขายประจ าเดือน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 

ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานวเิคราะห์สรุปขายเช่ือ/ขายสด 
 
ประเภทเอกสาร มีทั้งหมด 2 ประเภท ไดแ้ก่ “ขายเช่ือ” คือการรายงานวิเคราะห์สรุปยอดขายเช่ือ “ขายสด” คือการ

รายงานวเิคราะห์สรุปยอดขายสด 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตามลูกค้า” คือการแสดงรายงานตามล าดับลูกค้า  “ตาม

ผูรั้บผิดชอบ” คือการแสดงรายงานตามผูรั้บผิดชอบ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบั
สินคา้ 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานวิเคราะห์สรุปขายเช่ือ/ขายสด ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์สรุปขายเช่ือ/ขายสด 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์สรุปขายเช่ือ/ขายสด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานวเิคราะห์ขายสุทธิ 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 4 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัสินคา้ “ตามลูกคา้” คือ

การแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ “ตามผูรั้บผดิชอบ” คือการแสดงรายงานตามผูรั้บผดิชอบ    “ตาม
เขตการขาย” คือการแสดงรายงานตามเขตการขาย 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานวิเคราะห์ขายสิทธิ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 
ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์ขายสิทธิ 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์ขายสิทธิ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานเปรียบเทยีบยอดขายรายเดือน 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 1 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัสินคา้ 
ปี การก าหนดช่วงปีท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
เดือน การก าหนดช่วงเดือนท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
แผนกงาน การก าหนดแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
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ข้ันตอนการดูรายงานเปรียบเทยีบยอดขายรายเดือน 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัสินคา้ “ตามลูกคา้”  คือ

การแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
การเปรียบเทยีบ ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก ้“ยอดขายสินคา้” คือการแสดงรายงานเปรียบเทียบยอดขายสินคา้ 

“ปริมาณสินคา้” คือการแสดงรายงานเปรียบเทียบปริมาณสินคา้ 
ปี การก าหนดช่วงปีท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
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ข้ันตอนการดูรายงานเปรียบเทยีบยอดขาย 12 เดือน 
 
แสดงรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามสินคา้” คือการแสดงรายงานตามล าดบัสินคา้ “ตามลูกคา้”  คือ

การแสดงรายงานตามล าดบัลูกคา้ 
การเปรียบเทยีบ ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก ้“ยอดขายสินคา้” คือการแสดงรายงานเปรียบเทียบยอดขายสินคา้ 

“ปริมาณสินคา้” คือการแสดงรายงานเปรียบเทียบปริมาณสินคา้ 
ปี การก าหนดช่วงปีท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขาย 12 เดือน ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขาย 12 เดือน 
รหัสลูกค้า การก าหนดรหสัลูกคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดขาย 12 เดือน 
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