
1 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

รายงานการซ้ือ (Purchase Report) 
 

 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานดา้นการซ้ือสินคา้ทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหน่ึง  
 
ประเภทของรายงานการซ้ือ 

ประเภทของรายงานการซ้ือ มีทั้งหมด 2 ประเภท คือ 
 General Repost คือ รายงานทัว่ไปทางดา้นงานซ้ือ ประกอบดว้ย 

 รายงานใบขอซ้ือ 
 รายงานใบขอซ้ือ 
 รายงานสินคา้คา้งรับ 
 รายงานซ้ือสด 
 รายงานซ้ือเช่ือ 
 รายงานส่งคืน, ลดหน้ี 
 รายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด)  
 รายงานเพิ่มหน้ีเจา้หน้ี 
 รายงานจ่ายเงินมดัจ า 
 รายงานเงินมดัจ าคงเหลือ 
 รายงานสรุปจ่ายช าระ 
 รายงานความเคล่ือนไหวเงินมดัจ า 
 รายงาน Landed Cost 

 Analytic Repost คือ รายงานเชิงวเิคราะห์ทางดา้นงานซ้ือ ประกอบดว้ย 
 รายงานวเิคราะห์การซ้ือสุทธิ 
 รายงานวเิคราะห์สรุปซ้ือเช่ือ 
 รายงานสรุปยอดซ้ือสินคา้ประจ าวนั 
 รายงานสรุปยอดซ้ือสินคา้ประจ าเดือน 
 รายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) 
 รายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ 12 เดือน 
 รายงานวเิคราะห์ประสิทธิภาพของผูข้าย 
 รายงานจดัล าดบัยอดซ้ือ-ปริมาณการซ้ือสินคา้ 
 รายงานวเิคราะห์การปรับตน้ทุน Landed Cost  
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อธิบายสัญลกัษณ์ 
 
                                                      
 

 
 

                                      
 

 สัญลกัษณ์หมายเลข 1 หมายถึง แสดงหนา้ต่างการคน้หา 
 สัญลกัษณ์หมายเลข 2 หมายถึง การสั่งพิมพเ์อกสาร ผูใ้ชส้ามารถสั่งพิมพเ์อกสารทั้งหมด หรือสั่งพิมพห์นา้

ปัจจุบนัท่ีเปิดอยูไ่ด ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 3 หมายถึง การยอ้นกลบัไปยงัหนา้ก่อนหนา้น้ี ผูใ้ชส้ามารถยอ้นกลบัไปยงัหนา้แรกสุด 

หรือยอ้นกลบัไปยงัหนา้ก่อนหนา้น้ีได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 4 หมายถึง การเลือกดูหนา้เอกสาร ผูใ้ชส้ามารถเลือกดูหนา้เอกสารรายงานตามท่ีผูใ้ช้

ตอ้งการได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 5 หมายถึง การแสดงจ านวนหนา้ทั้งหมด 
 สัญลกัษณ์หมายเลข 6 หมายถึง ไปหนา้ถดัไป ผูใ้ชส้ามารถไปหนา้สุดทา้ย หรือไปหนา้ถดัไปของรายงาน

ได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 7 หมายถึง การบนัทึกเอกสาร ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลเอกสารทนัที หรือบนัทึก

พร้อมเปิดเอกสารท่ีบนัทึกได ้
 สัญลกัษณ์หมายเลข 8 หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟลใ์นการบนัทึก ผูใ้ชส้ามารถเลือกนานสกุลของไฟล์ท่ี

บนัทึกได ้
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ข้ันตอนดูรายงานการซ้ือ 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานการขายได ้โดยกดเมนู “Report” > “Purchase Report” ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานการซ้ือทั้งหมดข้ึนมา ดงัรูป 
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ข้ันตอนการดูรายงานใบขอซ้ือ 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 5 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “ตามผูรั้บผดิชอบ” คือ

รายงานตามผูรั้บผิดชอบ “ตามรหัสผูข้าย” คือรายงานตามรหัสของเจ้าหน้ี “Cost Center” คือ
รายงานตาม Cost Center “Internal Order” คือรายงานตาม Internal Order  

รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน
อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้
ก าหนด 

เลขทีเ่อกสาร       การก าหนดช่วงของเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูในรายงานใบขอซ้ือ 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ 
ผู้รับผดิชอบ       การก าหนดรหสัผูรั้บผดิชอบท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ 

Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ 
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ข้ันตอนการดูรายงานใบส่ังซ้ือ 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือรายงานตามวนัท่ี “ตามวนัท่ีก าหนดส่ง” คือ

รายงานตามวนัท่ีก าหนดส่งสินค้า  “ตามผูรั้บผิดชอบ” คือรายงานตามผูรั้บผิดชอบ “ตามรหัส
ผูข้าย” คือรายงานตามรหสัของเจา้หน้ี “Cost Center” คือรายงานตาม Cost Center “Internal Order” 
คือรายงานตาม Internal Order 

รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน
อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบขอซ้ือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้
ก าหนด 

วนัทีก่ าหนดส่ง   การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูวนัท่ีก าหนดส่งสินคา้ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง  
ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร       การก าหนดช่วงของเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูในรายงานใบสั่งซ้ือ 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
ผู้รับผดิชอบ       การก าหนดรหสัผูรั้บผดิชอบท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 

Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานใบสั่งซ้ือ 
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ข้ันตอนการดูรายงานสินค้าค้างรับ 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีก าหนดส่ง” คือรายงานตามวนัท่ีก าหนดส่งสินคา้     “ตาม

วนัท่ีเอกสาร” คือรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “รหสัผูข้าย” คือรายงานตามรหสัผูข้าย “ตามสินคา้” คือ
การรายงานตามสินคา้ “Cost Center” คือรายงานตาม Cost Center “Internal Order” คือรายงานตาม 
Internal Order 

ตามวนัทีก่ าหนดส่ง การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูวนัท่ีก าหนดส่งสินคา้ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง  
          ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี

ผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 

Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานสินคา้คา้งรับ 
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ข้ันตอนการดูรายงานซ้ือสด 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 7 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “เลขท่ีเอกสาร” คือ

รายงานตามเลขท่ีเอกสาร “รหัสผูข้าย” คือรายงานตามรหัสผูข้าย “ตามเลขท่ีใบก ากบัภาษี” คือ
รายงานเลขท่ีใบก ากับภาษี “ตามผูรั้บผิดชอบ” คือรายงานตามผูรั้บผิดชอบ “Cost Center” คือ
รายงานตาม Cost Center “Internal Order” คือรายงานตาม Internal Order 

รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน
อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานซ้ือสด ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้
ก าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
เลขทีใ่บก ากบัภาษี  การก าหนดเลขท่ีใบก ากบัภาษีท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 

Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือสด 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานซ้ือเช้ือ 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 7 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “เลขท่ีเอกสาร” คือ

รายงานตามเลขท่ีเอกสาร “รหัสผูข้าย” คือรายงานตามรหัสผูข้าย “ตามเลขท่ีใบก ากบัภาษี” คือ
รายงานเลขท่ีใบก ากบัภาษี “รหสัผูข้าย” คือรายงานตามรหสัผูข้าย “ตามผูรั้บผิดชอบ” คือรายงาน
ตามผู ้รับผิดชอบ “Cost Center” คือรายงานตาม Cost Center “Internal Order” คือรายงานตาม 
Internal Order 

รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน
อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ช้
ก าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
เลขทีใ่บก ากบัภาษี  การก าหนดเลขท่ีใบก ากบัภาษีท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
สถานะเอกสาร เป็นการก าหนดสถานะเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานซ้ือเช่ือ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานส่งคืน ลดหนี้ 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “เลขท่ีเอกสาร” 

คือการรายงานตามเลขท่ีเอกสาร “รหสัผูข้าย” คือรายงานตามรหสั “ตามผูรั้บผิดชอบ” คือรายงาน
ตามผู ้รับผิดชอบ “Cost Center” คือรายงานตาม Cost Center “Internal Order” คือรายงานตาม 
Internal Order 

รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน
อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
เหตุผลการลดหนี ้ การก าหนดเหตุผลการลดหน้ีท่ีผูต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานส่งคืน ลดหน้ี 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานลดหนีเ้จ้าหนี ้(เงินสด)  
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “เลขท่ีเอกสาร” 

คือการรายงานตามเลขท่ีเอกสาร “รหสัผูข้าย” คือรายงานตามรหสั “ตามผูรั้บผิดชอบ” คือรายงาน
ตามผู ้รับผิดชอบ “Cost Center” คือรายงานตาม Cost Center “Internal Order” คือรายงานตาม 
Internal Order 

รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน
อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา
หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
รหัสกลุ่มสินค้า   การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
เหตุผลการลดหนี ้ การก าหนดเหตุผลการลดหน้ีท่ีผูต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
Cost Center         การก าหนดรหสั Cost Center ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
Internal Order  การก าหนดรหสั Internal Order ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานลดหน้ีเจา้หน้ี (เงินสด) 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานจ่ายเงินมัดจ า 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 3 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามวนัท่ีเอกสาร” คือการรายงานตามวนัท่ีเอกสาร “เลขท่ีเอกสาร” 

คือการรายงานตามเลขท่ีเอกสาร “รหสัผูข้าย” คือการรายงานตามรหสัผูข้าย 
รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานจ่ายเงินมดัจ า ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ี
ผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานจ่ายเงินมดัจ า 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานจ่ายเงินมดัจ า 
 

 
 
 
 

 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/


12 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานจ่ายเงินมัดจ าคงเหลือ 
 
เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานจ่ายเงินมดัจ าคงเหลือ 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานจ่ายเงินมดัจ าคงเหลือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานจ่ายเงินมดัจ าคงเหลือ 
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Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานวเิคราะห์การซ้ือสุทธิ 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 2 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามรหัสผูข้าย” คือการรายงานตามรหัสผูข้าย “ตามสินคา้” คือการ

รายงานตามสินคา้ 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์การซ้ือสุทธิ 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานวิเคราะห์การซ้ือสุทธิ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์การซ้ือสุทธิ 
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287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานวเิคราะห์สรุปซ้ือเช่ือ 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 2 ประเภท ไดแ้ก่ “เรียงตามผูข้ายและสินคา้” คือการรายงานเรียงตามผูข้ายและสินคา้ 

“เรียงตามสินคา้และผูข้ายและวนัท่ีเอกสาร” คือการรายงานเรียงตามสินคา้ ผูข้าย และวนัท่ีเอกสาร 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์สรุปซ้ือเช่ือ 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์สรุปซ้ือเช่ือ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง 

ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์สรุปซ้ือเช่ือ 
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Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปยอดซ้ือสินค้าประจ าวนั 
 
วนัทีเ่อกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานสรุปยอดซ้ือสินคา้ประจ าวนั ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานสรุปยอดซ้ือสินค้าประจ าเดือน 
 
ประจ าปี การก าหนดช่วงประจ าปีท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานสรุปยอดซ้ือสินคา้ประจ าเดือน ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
เดือน การก าหนดช่วงเดือนท่ีผูใ้ช้ต้องการดูรายงานสรุปยอดซ้ือสินค้าประจ าเดือน ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/


17 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-8068    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ข้ันตอนการดูรายงานเปรียบเทยีบยอดซ้ือ (รายเดือน) 
 
เรียงตาม ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “ตามรหัสกลุ่มสินคา้” คือการแสดงรายงานตามรหัสกลุ่มสินคา้ 

“ตามรหสัแผนก” คือการแสดงรายงานตามรหสัแผนก 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) 
ประจ าปี การก าหนดช่วงประจ าปีท่ีผูใ้ช้ตอ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
เดือน การก าหนดช่วงเดือนท่ีผูใ้ช้ต้องการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหน่ึง ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 
รหัสกลุ่มสินค้า การก าหนดรหสักลุ่มสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) 
รหัสแผนก การก าหนดรหสัแผนกงานท่ีผูต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) 
 

 
 
 
 
 

 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/


18 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-8068 Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com  
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ข้ันตอนการดูรายงานเปรียบเทยีบยอดซ้ือ 12 เดือน 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 2 ประเภท ไดแ้ก่ “เปรียบเทียบยอดซ้ือ” คือการรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ “เปรียบเทียบ

ปริมาณการขอซ้ือ” คือการรายงานเปรียบเทียบปริมาณการขอซ้ือ 
เรียงตาม มีทั้งหมด 2 ประเภท ไดแ้ก่ “ผูข้าย” คือการรายงานผูข้าย “สินคา้” คือการรายงานสินคา้ 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ 12 เดือน 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ 12 เดือน 
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ข้ันตอนการดูรายงานวเิคราะห์ประสิทธิภาพของผู้ขาย 
 
ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 2 ประเภท ไดแ้ก่ “ตามเลขท่ีเอกสาร” คือการรายงานตามเลขท่ีเอกสาร “ตามรหสัเจา้หน้ี” 

คือการรายงานตามรหสัเจา้หน้ี 
รูปแบบรายงาน ประกอบดว้ย 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึน

อยา่งละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลขอ้มูลรายการท่ีเกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวม
ท่ีเกิดข้ึน 

ตามวนัทีก่ าหนดส่ง การก าหนดช่วงระยะเวลาท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูวนัท่ีก าหนดส่งสินคา้ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหน่ึง  
    ตามท่ีผูใ้ชก้  าหนด 

เลขทีเ่อกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์ประสิทธิภาพของผูข้าย 
รหัสผู้ขาย การก าหนดรหสัผูข้ายท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์ประสิทธิภาพของผูข้าย 
รหัสสินค้า การก าหนดรหสัสินคา้ท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์ประสิทธิภาพของผูข้าย 
สถานะใบขอซ้ือ เป็นการก าหนดสถานะใบขอซ้ือท่ีผูใ้ชต้อ้งการดูรายงานวเิคราะห์ประสิทธิภาพของผูข้าย 
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